Haber Baslhigi

Haberin i¢indeki en 6nemli unsur veya unsurlari ortaya ¢ikaran, okuyucunun ilgisini habere
cekmek tizere birkag kelimede haberi 6zetleyen bir haber sunum 6gesidir. Bir haberin okurla
ilk temas ettigi yer bashktir. Basliklar; kisa ve vurucu olmali haberi anlatmali. Yorum

yapilmamali.

v Basliklar; haberi okutmak i¢in okuyucuyu isteklendirmelidir, okuyucunun ilgi ve
dikkatini ¢cekmelidir, haber unsurlarini i¢ermelidir, kisa ve anlasilir olmalidir. Haber metni ile
celismemelidir, haberin 6ziinden uzaklasmamalidir, abartili olmamalidir, coklu okumaya ya
da yanlis anlasilmaya yol agmamalidir. Imali anlamlar igermemelidir, bos sdzlerden

ka¢inilmalidir, habere yorum getirmemelidir.

Ornek:
Muhabirin sorusu Giil’ii ¢ok sinirlendirdi (Dogru)

O muhabir Giil’ii ¢ildirtti (Yanlis)

v Haber basliklar1 biiyiik harflerle yazilmaz. Kitap konu baslig1 bigiminde, her kelimenin
ilk harfinin biiyiik sekilde yazildigi haber basliklar1 da dogru degildir. Basliklar mutlaka imla

kurallarina uyularak yazilir.

Ornek:
GUNGOREN PATLAMASI MAGDURLARI IFTARDA BULUSTU (Yanlis)
Giingoren Patlamast Magdurlar Ifiarda Bulustu (Yanlis)

Giingoren patlamast magdurlari iftarda bulustu (Dogru)

Baglikta virgiil

Baslikta kullanacagimiz climlede ¢ok zorunlu haller diginda virgiil kullanilmamali.

Ornek:

Erdogan, Giil ve Davutoglu ile goriistii (Dogru)
Kiligdaroglu, Bahgeli’'nin elini sikmadi (Yanls)
Bagsbakan Erdogan, Mugla’da (Yanlis)

Baslikta iki nokta ve tirnak



Baslikta konusan kisinin agzindan iki nokta (:) kullanilarak bir cimleye yer verilmisse, bu
climle tirnak i¢ine alinmaz. Ad ve soyadini yazdiktan sonra iki nokta (:) kullanabiliriz. Fakat

[N

iki noktadan sonra ¢ift ya da tek tirnak (“, ©) agilmamali.

Ornek:
Bagsbakan Erdogan: GAP'a oncelik verecegiz (Dogru)
Basbakan Erdogan: "GAP'a oncelik verecegiz" (Yanlis)

v Baslikta direkt ifade vereceksek, climlenin bize ait olmadigini géstermek i¢in mutlaka

tirnak kullanmaliyiz.

Ornek:
‘Hiilya Avsar yiiziinden tilkeyi terk edecegim’ (Dogru)
Biitiin maclara 3 puan parolasiyla ¢ikiyoruz (Yanlig)

v Baslikta bir kelimeye vurgu yapilacaksa, o kelimenin tek tirnak i¢ine alinmasi daha
etkili olur. Tirnak igine alinarak vurgu yapilacak ifade anlam biitiinliigii igermeli. Tirnak igine

alinmasi gereken kelimeler kesinlikle biiytik harf ile yazilmamali.

Ornek:

Binlerce doktora ‘kamuya doniis' miijdesi (Dogru)
Binlerce doktora KAMUYA DONUS miijdesi (Yanlis)
Binlerce doktora ‘kamuya’ doniis miijdesi (Yanlig)

v Ciimle igerisindeki alint1 ifadelerde, tiglincii kisiye ait aktarimlar s6z konusu

oldugunda ifadeler tek tirnak acilarak kullanilmali.

Ornek:
Cumhurbaskani Demirel, "Ecevit'in hiikiimeti kurmasi imkansiz goriiniiyor. Kendisi bana

Yilmaz i 'Biz sana destek veririz' dedigini soyledi"” seklinde konugstu. (Dogru)

Cumhurbaskant Demirel, "Ecevit'in hiikiimeti kurmast imkansiz goriiniiyor. Kendisi bana

Yilmaz in “Biz sana destek veririz” dedigini soyledi" seklinde konugtu. (Yanlis)

Baslikta soru ve iinlem



TDK’ya gore soru eki veya sozii igeren ciimlelerin sonuna mutlaka soru isareti konulur.
Asagidaki 6rnekte hem iki nokta kullanim1 hem sirali soru climlesi hem de soru isareti

kullanimi bulunmaktadir.

Ornek:
Kiligdaroglu: Sen bu vaadi verdin mi, vermedin mi? (Dogru)

Kiligdaroglu, sen bu vaadi verdin mi, vermedin mi (Yanlis)

v Seving, kivang, aci, korku, sagsma gibi duygular1 anlatan climle veya ibarelerin sonuna
konulan tinlem igareti, habercilikte daha ¢ok agizdan ¢ikan ifadenin sertligini, kisinin
kararliligin1 vurgulamak i¢in kullanilir. Ancak haberi ilgi ¢ekici kilmak i¢in belirsiz

ifadelerden sonra iinlem isareti kullanilmamalidir.

Ornek:

Fatih Terim: Yenilirsek kesin istifa edecegim! (Dogru)

Sok olayda flas gelisme! (Yanls)

Haber Spotu

Spot, internet haberciliginde degiskenlik gosteren haber unsurlarindan birisidir. Ana sayfada
haberin baslig1 ve gorseli ile birlikte okura gosterilen spotlarin okura merak duygusu katacak

sekilde yazilmasi gerekir.

v Haber igindeki (okur basliga tikladiktan sonra goriinecek olan) spot klasik SN1K’ya
uygun olarak kaleme alinmalidir.

v Spot, uzun iki ciimle ve 4 satir1 gegmemeli ama bir satir uzunlugunda da olmamali.
Direkt tirnak iginde ifade kullanimindan kaginilmali. Haberin tamaminin 6zeti niteliginde
olmali, haberin 6nem ve 6zelligini ortaya koymali.

v Spot, haber metni iginden 6zellikle ilk paragraftan alinip kullanilmamali, haberin
biitiinliigli bozulmamalidir. En 6nemlisi, editor spotu kendi ciimleleriyle haberin bir 6zeti

halinde yazmahdir.

Ornek:
Tiirk Hava Yollari'min Adana-Istanbul seferini gerceklestirecek olan ugcaga yapilan bomba
ihbart asilsiz ¢ikti. Thbari, vatani gérevini yapmak iizere Bitlis'e giden ve ucagin saatini

kagirdigt belirtilen 21 yasindaki gencin yaptigt tespit edildi. (Dogru)



Yanhs:

Cok onemli uyari

Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Kurumunca (BTK), ‘Tiiketiciler icin akilli telefon giivenlik ipuclari'ni giincelled;.
Buna gore, diinyada yasanan teknolojik gelismelere paralel olarak Tiirkiye'de de akilli telefon kullaniminda
dnemli orada artis oldu. 2009 yilinda 7,1 milyon olan 3G abone sayisi, 2014 yili tigtincii ceyrek verilerine gore
56,8 milyondan fazla kisiye ulasti. Teknolojinin, insan hayatina dnemli avantajlar sagjlamasinin yaninda getirdigi
risklere kars da bilingli tiiketici olarak tedbir almak gerekiyor.

Haber Metni

Yazim Kurallari

Haber metinleri genelden baslar 6zele dogru gider. Genel giris, flas olan climledir ki ilgiyi
hemen ¢cekmeye baslasin ve haberin devamina okuyucuyu baglasin. Haberin girisini okuyan

bir kisi, diger paragraflari okumadiginda o haberin icerigi hakkinda bilgi sahibi olabilmelidir.

4 Haberin flag1 "'"Ne?"" sorusunun cevabini icermelidir. Zira okur, olayin neden

oldugundan 6nce ne oldugunu anlamak ister.

Ornek:
Rekabet Kurulu, Turkcell'in Superonline'i satin almasi islemine izin verdi. (Dogru)

Rekabet Kurulu izin verdi. Turkcell Superonline’i satin altyor. (Yanlis)

v Haber, olaylarin kronolojik sirasina gore degil, "haberdeki olgularin 6nem sirasina”

gore yazilir. Olii sayis1 her zaman yarah sayisindan énce verilmelidir.

Ornek:
Kayseri'nin Pinarbasi il¢esinde yolcu otobiisiiniin devrilmesi sonucu 1 kisi 6ldii, 6 kisi
yaralandi. (Dogru)

Kayseri'nin Pinarbas ilgesinde yolcu otobiisiiniin devrilmesi sonucu 6 kisi yaralanirken 1 kigi

de oldii. (Yanls)

v Haber ciimlesinin en temel sart1 ‘anlasilir’ ve ‘okunulabilir’ olmasidir. Ciimleler ve

paragraflar kisa tutulmali; haber metni ayrintiya bogulmamalidir. Her fikir bir climle olmali,



her ciimlenin bir 6znesi olmali, gereksiz ve tekrar sozciiklere yer verilmemelidir. Kisa ciimle,
14 kelimeden olusur. 20 kelimeyi asan ciimlelerin anlagilma oraninin azaldigi

unutulmamalidir. 24 kelimeyi asan climleler kurmamaya dikkat edilmelidir.

Ornek:
Doga harikast Abant Tabiat Parki, diin gece araliklarla etkili olan kar yagisinin ardindan
karla kaplandi. Abant't ¢evreleyen ¢am ormanlarimin karla kapli goriintiisii donan golle

birlesince, essiz bir manzara ortaya ¢ikti. (Dogru)

Daha once eline hig fir¢a almamis 60, 70 ve 80 yaslarindaki huzurevi sakinlerinin; ¢izgi ve
renkleri kendi i¢ diinyalarina, 6zlemlerine gore yorumladiklari; resim yaparken ¢ok mutlu

olduklarini, hala iiretiyor olmanin sevincini duyduklarini belirttikleri sergi goriilmeye deger.

(Yanhs)

v Haberde 5N1K kuralina uymalidir:
NE: Konuyu verir

NEDEN: Amac1 verir

NASIL: Yontemi belirler

NEREDE: Mekan ve yer kavramlarini verir
NE ZAMAN: Siire¢ kavramlarini verir
KIM: llgili ve sorumlu kisileri belirler

Ornek:

23 yasindaki Amerikali J.S. Carsamba gecesi 6zel otosuyla St. Moritz yakinlarinda gegirdigi
kaza sonucu yasamun yitirdi. Polisin yaptigi agciklamaya gore, sol viraji ¢ok agiktan almaya
calisirken sagdaki bankete diistiigiinde J.S, Champfer istikametine dogru yol almaktaydi.

Direksiyonu diizelttikten hemen sonra araci kaymaya basladi ve hizla bir duvara ¢arpti.

Bu 6rnek haberde, SN1K sorular1 yanitlanmustir.
KIM: Amerikal1 J.S

NEREDE: St. Moritz yakinlarinda

NE ZAMAN: Carsamba gecesi

NASIL: Sol viraji ¢cok agiktan almaya c¢aligirken
NEDEN: Arabasi kaydig1 i¢in

NE OLDU: Yasamin yitirdi



v Haber metinlerinde zaman ¢ok degistirilmemeli, zamanlar arasinda gezinilmemelidir.
Bir ciimlede di’li gegmis zaman, digerinde mis’li gegcmis zaman ifadeleri bulunmamalidir.
Giliniimiiz gazeteciliginde haberin zamani, ‘di'li gegmis’ zamandir. Yani ‘hikaye etme’ esasina

dayanir. Haber dili, ‘di'li gegmis’, ‘simdiki zaman’ ve ‘gelecek zaman’ ¢ercevesinde gelisir.

Ornek:
Mehmet Mesut, okuma yazmayr kendi ¢abalariyla 6grendi. Ailesi baslarda onun ¢izimlerinin
diger ¢cocuklarin resimlerinden farkli oldugunu anlamadi. Mehmet 'in arkadaslart ise onu

stire¢ boyunca destekledi. (Dogru)

Mehmet Mesut, okuma yazmay: kendi ¢abalariyla 6grendi. Ailesi baslarda onun ¢izimlerinin
diger ¢cocuklarin resimlerinden farkl oldugunu anlamadilar. Mehmet’in arkadaslart onu

destekliyor. (Yanlis)

v Bir haberde yer alan climlelerde gecen fiiller biitiinliik agsindan birbirini
tamamlamalidir. Akiciligi bozmamak igin haber fiillerinin (sdyledi, aciklad1, dedi, anlatti,
ifade etti, belirtti vb.) kullanimina 6zen gosterilmelidir. Aynu fiilleri birbirini takip eden
climlelerde kullanmak okuyucuyu sikar. "Belirtti" ile biten climleden sonra devam eden climle
"belirtti" ile bitmemeli. Ayni sekilde, haberde bir tirnak "dedi" ile bitmisse, hemen sonraki

tirnak "dedi" ile bitmemeli. Her defasinda farkl fiiller tercih edilmeli.

Ornek:
2014 yihinda Istanbul'daki tapu miidiirliiklerinde 1 milyon 250 bin kayitli islem yapildigim
belirten Sedat Comertoglu, "Tiirkiye'de bir yilda yapilan 7 milyon tapu ve kadastro igleminin

licte biri Istanbul'da yapiliyor" diye konustu. (Dogru)

2014 yihinda Istanbul'daki tapu miidiirliiklerinde 1 milyon 250 bin kayitl islem yapild: diyen
Sedat Comertoglu, "Tiirkiye'de bir yilda yapilan 7 milyon tapu ve kadastro igleminin iigte biri
Istanbul'da yapiliyor" dedi. (Yanls)

v Kisaltmalar ile unvanlarin, haberde ilk anildig1 yerde bir kez agik yazilmasi onemlidir.

"Bagbakan Davutoglu" yerine ilk kez yaziliyorsa "Basbakan Ahmet Davutoglu” yazilmasi



gerekir. Daha sonra ise "Basbakan Davutoglu”, "Davutoglu”, "Basbakan" seklinde

yazilabilir.

Ornek:

Insani Yardim Vakfi (IHH), yetimler icin "Yetim Dayanisma Giinleri" isimli bir
organizasyona imza atiyor. (Dogru)

[HH, yetimler igin "Yetim Dayanisma Giinleri" isimli bir organizasyona imza atiyor. (Yanlis)
v "[ktibas-alint1" ydnteminde, haber kaynaginin konusmasinin "en énemli", "6zgiin" ve
"carpict" ciimleleri, tirnak i¢inde "aynen" verilir. Haberde ad1 gegen kisinin renkli deyisleri,

sira dis1 niteleme ve benzetmeleri icin tirnak acilmalidir.

Ornek:
Gegmisten esinlenerek tasarlanan pargalarin biiyiik ilgi gordiigiinii dile getiren Gozen,

“Bizde Osmanli, Avrupa’da Ronesans moda * diyor. (Dogru)

Gegmisten esinlenerek tasarlanan parc¢alarin biiyiik ilgi gordiigiinii dile getiren Gozen, bizde

Osmanli Avrupa’da Rénesans moda diyor. (Yanlis)

v Rakamlar okuyucuyu rahatsiz edebilir. Haberi rakama bogmaktan miimkiin oldugunca

kaginmak gerekir. Ozellikle haberin girisinde direkt rakamla baglanmaz.

Ornek:
Yilin ilk ii¢ ayindaki ihracat 6,6 milyar TLyi buldu. (Dogru)
Yilin ilk ti¢ ayindaki ihracat 6.587.460 TL yi buldu. (Yanls)

v Bir sel afetinde 2 bin 800 kisi evsiz kalmigsa, haberin giriginde "...sel nedeniyle
yaklasik 3 bin kisi evsiz kaldi." dendikten sonra, resmi rakam bir yetkilinin agiklamasinin

icinde verilmelidir.

Ornek:
Afganistan’in giineyinde meydana gelen sel felaketinde yaklasik 3 bin kisi evsiz kaldi. (Dogru)
Afganistan’in giineyinde meydana gelen sel felaketinde 2.800 kisi evsiz kaldi. (Yanlig)

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar



v Haberde kullanilan tarih bulunan yil i¢indeyse yil rakami haberde yer almaz:

1 Mayis Persembe giinii ger¢eklesen oturum verimli gecti. (Dogru)

1 Mayis 2015 Persembe giinii gerceklesen oturum verimli gegti. (Yanlis)

v Haberde kullanilan tarih baska bir y1l i¢indeyse, yil rakami verilmelidir:

Bina, 10 Ocak 1996 tarihinde agilmisti. (Dogru)
Bina, 10 Ocak tarihinde agilmisti. (Yanlis)

v Onlerinde rakam bulunmamasina ragmen belirli bir giin ve ay1 bildiren giin ve ay

adlar1 biiyiik harfle yazilir.

Gegtigimiz Haziran ayinda rekor miktarda tiretim gergeklesmisti. (Dogru)

Gectigimiz haziran ayinda rekor miktarda iiretim gergeklesmisti. (Yanlis)

v" Onlerinde rakam bulunan ay ve giin adlar1 biiyiik harfle yazilir. Belirli bir giin ve ay

bildiren giin ve ay adlar1 da ayn1 sekilde yazilir.

15 Ocak Cuma giinii biiyiik bir toplant1 gerceklestirilecek. (Dogru)
15 ocak cuma giinii biiyiik bir toplant1 gergeklestirilecek. (Yanlis)

v Sifir (0) ve bir (1) yaziyla yazilir: 2'den 999'a kadar olan sayilar ise rakamla yazilir.

Deger kaybu sifir olarak aciklandi. (Dogru)
Deger kayb1 0 olarak agiklandi. (Yanlis)

Altin piyasasinda 7 islemde bir milyon liralik islem hacmi gergeklesti. (Dogru)
Altin piyasasinda yedi islemde bir milyon liralik islem hacmi gerceklesti. (Yanlis)

v Genelde iki ve li¢ haneli sayilar rakamla, {i¢ ve daha fazla haneli sayilar yerine gore
hem yaziyla hem rakamla yazilabilir.

Olayda 63 kisi 6ldii. (Dogru)

Olayda almas ti¢ kisi 61dii. (Yanlis)



Sel felaketinde 2 bin 500 hektar alan zarar gordii. (Dogru)
Sel felaketinde iki bin 500 hektar alan zarar gordii. (Yanlig)

v Sayilar eger rakamlarla yazilacaksa; sagdan sola dogru her {i¢ rakamdan once bir nokta
konulur.

3.456.829 (Dogru)

3456.829 (Yanlis)

v Yiizdeler yazi ve rakamla gosterilir.

Gegtigimiz yil ihracat ylizde 50 oraninda artti. (Dogru)
Gegtigimiz yil ihracat % 50 oraninda artti. (Yanlis)

v Is1 degerleri rakamla, derece ifadesi yaziyla belirtilir:

Giiniin en yiiksek sicaklig1 22 derece olarak gergeklesti. (Dogru)
Giiniin en yiiksek sicaklig1 22° olarak gergeklesti. (Yanlis)

v Sayilarin yazilisinda, kesirleri ayirmak i¢in virgiil kullanilir. Nokta kullanilmaz.

Enflasyon bu yil toptan esya fiyatlarinda yiizde 79,5, tiiketici fiyatlarinda ise yiizde 85,4
olarak gercgeklesti. (Dogru)
Enflasyon bu yil toptan esya fiyatlarinda yiizde 79.5, tiiketici fiyatlarinda ise yiizde 85.4
olarak gerceklesti. (Yanlis)

v Para birimleri biiyiik harfle baslamaz:
Doviz piyasasinda euro deger kaybetti. (Dogru)
Doviz piyasasinda Euro deger kaybetti. (Yanlis)

v Ancak tilke isimleri ile birlesince ilk harfler de biiytir:
ABD Dolar1 deger kazaniyor. (Dogru)
ABD dolar1 deger kazaniyor. (Yanlis)



v Haberlerde saat yazilirken saat ile dakika arasina nokta (.) konulur. Iki nokta iist iiste
(3) isareti yanlis kullanimdir:

Gorlisme saat 14.00'te gergeklesecek. (Dogru)

Goriisme saat 14:00'te gerceklesecek. (Yanlis)

v Ulestirme sayilari rakamla degil yaziyla belirtilir:
Katilimeilar, ikiserli gruplar seklinde alana alindi. (Dogru)

Katilimcilar, 2’serli gruplar seklinde alana alindi. (Yanlis)

v Esyalarin, binalarin, agaglarin eskilik derecesi yaziyla yazilir.
Kirk yillik bina yikildi. (Dogru)
40 y1llik bina yikildi. (Yanlis)

v Oliimlii haberlerde 6len kisilerin yaslari, ismin yanina parantez agilarak yazilir.

Yolculardan Yusuf Kili¢ (30) olay yerinde 61dii. (Dogru)
Yolculardan Yusuf Kilig- 30- olarak yerinde 6ldii. (Yanlis)

Ara Baslik

Haberde okurun dikkatinin dagilmamasi i¢in ara basliklara yer verilmelidir. Ara baslik, konu
degisikliginin oldugu paragraflara gegilirken konulur ve uzun metinleri daha okunakli hale

getirir.

v Ara bagliklar biiyiik harflerle yazilmamal.

v Cok 6zel durumlar disinda ayr1 bir renk verilmemeli.

v Ara baglikta kullanilacak kelimelerin baglikta olmamasina 6zen gosterilmeli.

v Ara bagliklardan 6nce "Enter" tusuna basarak yukaridaki metin ile arasinda bir satir

bosluk birakilmali.
Flas Haber
Flas'tan maksat, ‘6n bir haber’le okurlara 6nemli bir gelisme oldugunu bildirmektir. Siyasi

cinayetler, afetler, ugak, gemi ve tren kazalari, ¢ok 6liimlii trafik kazalari, ugcak kagirma,

tilkeler arasi kriz, taninmis bir kiginin 6liimi, tinliileri hedef alan saldir1 ve suikast girisimleri,



orman yanginlari, teror saldirilari, rehin alma ve {ilke glindemini ilgilendiren 6nemli konular

"flas" olarak verilmelidir.

v Yazilacak flas haber, bir ciimleyi gegmeyecek biiyiikliikte olmalidir.

v 10 dakika i¢inde elde edilen ilk bilgilerle kisa bir haber metni hazirlanmalidir.

v Haberin biitiin yeni unsurlarini igeren doyurucu bir versiyonu da en fazla 40 dakika
icinde yayina verilmis olmalidir.

v Bazen her yeni bilgi flag haber 6zelligini tasiyabilir, bir olaydan sadece bir kez flag
haber gecilir diye bir sinirlama yoktur.

Ornek:
- Trabzon’da yolcu ucag: diistii. (Flas 1)
- Trabzon’da diisen u¢agi arama ¢aligmalar1 yapan ekip kotii hava kosullart nedeniyle

aramay1 durdurdu. (Flas 2)

Fotograflar ve Goriintiiler

Haberi etkin kilan en 6nemli gorsel 6ge fotograftir. Duygulandiran, bir ¢agrisim olusturan,
kendine baktiran, tedirgin eden, diisiindiiren, akillar1 karistiran, soru sorduran ve inandirici

olan bir fotograf; bildirir, 6gretir, aciklar, etkiler, saklar ve tarihe taniklik eder.
Fotograf, satirlarca yazilan haberi tek karede anlatabilir.

v Yayina alinan haberle, ¢ekilen/kullanilan fotograf arasinda uyum saglanmalidir.

v Devlet adamlarinin kritik agiklamalarinda giilimseyen hallerinin fotograflar
kullanilmamalidir. Fotograf; aciklamanin ciddiyetini ya da dogalligini yansitmalidir.

v Kare igine alinan objelerin kesim yerlerine (kadrajlama) dikkat edilmelidir. Sartlar ne
olursa olsun, bayrak, heykel, tablo gibi objeler asla kesilmez. Fotograf karesi iginde tamami

goriiniir ya da hi¢ gériinmez.

v Diistik ¢oziiniirliikli fotograflar kullanilmamalidir.
v Fotograflar icin 6ncelikli kaynagimiz abone oldugumuz ajanslardir.
v Arama motorlar1 en son basvuru kaynagi olmalidir ve bu durumlarda da ¢oziintirligi

yiiksek ve de telif sorunu ¢ikarmayacak fotograflar tercih edilmemelidir.
v Ozellikle yabanci ajanslar ve iinlii fotografcilarm imzali eserlerini kullanmaktan

kacinilmalidir.



v Sosyal medyadan fotograf kullanimi1 yapilacaksa, fotograf herkese agik olan bir
hesaptan alinmali ve mutlaka kaynak belirtilmelidir.

v Fotografin ajanslardan ge¢ gelmesi durumunda ise habere uygun arsiv ya da tematik
fotograflar kullanilmali, fotograf daha sonra da giincellenmelidir.

v Eger fotograf yok, sadece kamera kayd1 varsa, uygun bir ekran goriintiisii ile habere
gorsel takviye yapilmalidir.

v Miistehcen ve kadin teshirciligi yapilan fotograflar kesinlikle kullanilmamalidir.

v Patlama, silahli ¢catisma ve terdr saldirisi gibi olay yerlerinde ¢ekilen fotograflarda
kanli, agir yarali, kopmus uzuvlarin goriintiileri kesinlikle agik olarak kullanilmaz. Bu tip
gorseller buzlama yontemi sansiirlenerek yayinlanmalidir.

v 18 yasindan kiigiik cocuklarin fotograflari kesinlikle gozleri buzlanarak girilmelidir.
v Sugu ispatlanmamis, heniiz yargilanma asamasinda olan zanlilarin fotograflar: da
gozleri buzlanarak girilmelidir.

v Tecavliz ve tacize ugramis kadin, erkek ve cocuklarin yiizleri ise tamamen
buzlanmalidir.

v Marka ve iiriin reklamina neden olacak fotograflar ve dolayli reklam yapilan

fotograflar da ya kirpilarak ya da buzlanarak kullanilmalidir.

Fotograf Alt1 Spotu

v Haber yazilirken ‘5SN1K’ kuralina nasil uyulmasi gerekiyorsa fotograf altyazisini
yazarken de bu kurala uyulmasi gerekir.

v Fotograf altlarinda kesinlikle yorum yapilmamali ve haberde gecen satirlar direkt
almip yapistirtlmamalidir.

v Kaza, 6liim gibi olaylarda, biri yakalandiginda veya biri 6diil aldiginda, fotograf
karesinde birden ¢ok kisi varsa haberde adi1 gegen asil kisilerin isimleri ve konumlari “sagda,
solda, ortada” seklinde mutlaka belirtilmelidir.

v Fotograf ve goriintiiniin giincel olup olmadigi acik bigimde belirtilmeli, canlandirma

goriintiilerde de bu, izleyicinin fark edebilecegi bicimde ifade edilmelidir.

Kaynak Belirtilmesi



v Kendi iirettigimiz ve abonesi oldugumuz ajanslarin disindaki baska bir gazete, tv
kanali, internet haber sitesi ve bloktan alinan haber ve metinler ile sosyal medya
aciklamalarinin kaynaklari mutlaka belirtilmelidir.

v Alintilanan haber asla birebir kopyalanmamalidir.

v Spot ve giris, alintilanan habere uygun olarak edit6r tarafindan yeniden yazilmalidir.
v Ardindan da kaynak, haber metninin icinde belirtilmelidir. Ornek: “Milliyet
gazetesinde yer alan habere gore”.

v Habere asla kaynak belirterek baslanmamalidir.

v Kaynak belirtimi haber sonunda parantez i¢inde verilmemelidir. Ornek: (Kaynak:
Vatan).

v Haber iki ya da daha fazla ajanstan derlenerek alinmis ise kaynak belirtme
boliimiinden ¢oklu se¢im ile tiim ajanslar igsaretlenmelidir.

v Haber, iki ayr1 gazete ya da TV’den derlenmisse, alintilanan boliimlerinde kaynaklarin
ad1 gegirilmeli. Ozellikle ulusal ve dis basin derlemelerinde bu yontem mutlaka
kullanilmalidir.

v Yeni Safak gazetesi, yenisafak.com ve de TVNET, Derin Tarih, Lokma, Nihayet ve
Albayrak Grubuna bagli yayin organlarinin tirettigi haberlerde mutlaka muhabir imzasi
kullanilmalidir.

v Abonesi olmadigimiz ANKA, Cihan ve yerli haber ajanslar ile uluslararasi ajanslarin;

haber, fotograf ve videolar1 hi¢bir sekilde kullanilmamalidir.

Etiket Kullanimi

Tiim haberler i¢in etkin bir arama motoru optimizasyonu yani SEO ¢alismasi yapilmalidir.
Haberin basligi SEO’ya uygun olmalidir. Yani baghigin ilging ve diger sitelerdeki ilgili

makalelerin bagliklarindan farkli olmasi gerekir.

v' Basliklar asir1 uzun olmamali. En 6nemlisi arama motorlarinda 6ne ¢ikmak istediginiz
kelimeler baglik icerisinde yer almali.

v' Ara bagliklar arama motorlarinin dikkatini daha fazla ¢ekecegi i¢in hedeflediginiz
anahtar kelimeler ara bagliklara yedirilmeli.

v' SEQO’ya uygun makale yaziminda 200 kelime i¢in 4 ila 5 etiket kullanmaniz

gerekmektedir. Makaleniz uzadikca bu say1 da artacaktir.



v' Son yillarda Google gorsel aramalar artti. Bu nedenle resimlerde resim alt1 yazilari
kullanmaya 6nem verilmeli.

v" Haber metninde mutlaka konuyla ilgili diger haberlere site i¢i link verilmeli.

v' Haber yazarken SEO agisindan igerigin 6zgiin olmasi gerekmektedir. Zaman yok ise en
azindan alinan haberin “Baslik, Spot ve Giris ciimlesi” mutlaka degistirilmelidir.

v' Arama motorlari igin temel olan 6zgiin igeriktir. Ciinkii ayn1 igerik birgok sitede aynen
yer aldiginda bir¢ok sitenin arasindan styrilip sitenizin siralamaya girmesi zorlagmaktadir.

v' Anahtar kelimeleri yazarken 6zel arama terimleri girilmelidir. Kullanicilarin arama

motorunda arayabilecegi terimler basliga serpistirilmelidir.

Ornek:
Arsenal-Galatasaray magi bu aksam. (Dogru)

O takim bu gece kiminle mag yapacak? (Yanlis)

v Yukaridaki climlede oldugu gibi belirsiz basliklar siteye giren kullanici i¢in tiklanilasi
olabilir, fakat arama motorlar1 agisindan olumsuz bir durumdur. Arama motoru basliklardan
arama yapmaya baslar, baglikta anahtar kelimeler var ise siralamaya alir. Ardindan diger
kisimlar1 kontrol etmeye baslar.

v Baslik ve spotta anahtar kelimeler yer aldiginda kelime yogunlugu artacagindan
siralamada daha 6ne ¢ikma ihtimali artar. Anahtar kelimelerin baslikta 1, spotta 1-2 kez
kullanilmasi yeterli olur.

v Anahtar kelimeler miimkiin oldugunca ciimlelerin bas tarafina yakin olacak sekilde
kullanilmali.

v Haber detayinda anahtar kelimeler en az 6-7 kez kullanilabilir. Fakat bu kelime
dizilimlerinin art arda olmamasi gerekiyor. Sirali sekilde siirekli ayn1 kelimeleri ¢evirmek
manipiilasyon olarak algilanir ve spam cezas1 alma sebebidir. Eger anahtar kelimeler uygun
sekilde yerlestirilirse yazinin akisinda da biiyiik bir problem olmayabilir. Anahtar kelimeler
detay i¢ine serpistirilmelidir. Anahtar kelime yogunlugu en az yiizde 6 olmalidir.

v Haber detay1r miimkiin oldugu kadar resim, fotograf veya videolarla desteklenmelidir.
v Icerigi zenginlestirilmis haberler arama motorlar1 agisindan kisa bilgiler verenlere gore
daha degerli goriiliir.

v Baglantili haberler varsa onlara link verilmesi de ayrica arama motorlarin agisindan

icerigin daha degerli olarak algilanmasina sebep olur.



v Baslik 6nceden girilmis bir basliga aynen benzememeli. Ek kelimeler ve ciimleciklerle

baslik farklilastirilmalidir.

Ornek:
Galatasaray Besiktas derbisi hangi kanalda saat kagta? Lider kim olacak? (Dogru)
Galatasaray Besiktas derbisi hangi kanalda saat kacta? (Yanlis)

Link Kullanimi
Haber ic¢inde farkl site ve kaynaklara link verme (yonlendirme) yapmamiz gereken

durumlarda, uymamiz gereken bir takim kurallar var.

Haberlerle birlikte kullanilmasi gereken PDF dosyasi, uzun Word eklentisi, infografik ve de

iligkili haberlere link verme yontemiyle yonlendirme yapabiliriz.

v Veri tabanimiza girdigimiz haberle ilgili eski haberler varsa, sayfanin sonunda uygun
ve yonlendirici bir baslik ile link verilmelidir.
4 Verecegimiz link okuru sayfadan ¢ikarmamali ve link baska bir sekmede agilmali.

Editor panelden link verirken bu se¢enegi isaretlemelidir.

Sakincali Ifadeler
Baslik ve haber metinlerinde; argo, miistehcen, amiyane tabirler ile mekanlara kutsallik katan
(mabet gibi) ifadeler ve galiz kiifiirler kesinlikle kullanilmamalidir.

Ornekler;

Seksi manken, yakisikli oyuncu, futbol mabedi, lafi koydu, doksana ¢akti..

Manset Politikasi

Manset, yenisafak.com’un okurlariyla ilk temas alanidir. Sitenin haber politikas1 mangetlerden
belli olur. Ayrica okunma yogunlugunu da mansetler belirler. Manset politikas1 sadece
yenisafak.com’a 6zgiidiir. Diger site ve ajanslarin manset politikasi bizim i¢in baglayici

degildir.

v Mansetler tek diize ve birbirine benzer olmamali, haber ¢esitliligi zengin olmal.



4 Siyasi cinayetler, afetler, ucak, gemi ve tren kazalari, cok 6liimlii trafik kazalari, ugak
kacirma, iilkeler aras1 kriz, taninmis bir kisinin 6liimd, tinliileri hedef alan saldir1 ve suikast
girisimleri, orman yanginlari, terdr saldirilari, rehin alma, iilke giindemini ilgilendiren sicak
gelismeler flag olarak verilirken ayn1 anda mansete de konulmali.

v Cok dnemli gelismeler mutlaka birinci manset olmali. Onemli gelismelerin
detaylarindan da iki ya da daha fazla manset ¢ikarilabilir. (Biiyiik bir patlamanin ilk
goriintiileri, olayla ilgili resmi agiklama, gorgii tanig1 ifadeleri gibi..)

v Editorler mansete alacaklar1 haberleri, yaym miidiirii veya mansetten sorumlu editore
danisarak belirlemeli.

v Maksimum 45 dakikada bir mutlaka yeni manset atilmali. Cok 6nemli bir olay yoksa

bu siirede birinci manset de degistirilmeli.

4 Cok onemli bir olay yoksa iist iiste manset de atilmamali. (5 dakika i¢cinde iki manset
gibi.)
v Ayrmtilart gelecek olan ve detaylari heniiz netlesmemis manget haberlere iliskin yeni

bilgi arastirilip haber mutlaka giincellenmeli.

v Mansete alinan ve ayrintilart beklenen habere ait yeni bilgileri ajans gegmese de, olay
yerinden yayin yapan televizyon kanallar1 ya da muhabirlerin agiklamalarindan
faydalanilmali.

v Haberin i¢ baslig1 ile manset basligi miimkiinse farkli ve okuru yaniltmadan merak
ettirici olmali.

v Mangette kullanilacak fotograf, baslik ve haberle mutlaka uyumlu olmali.

v Mangsette kesinlikle tashih hatas1 yapilmamali.

v Bagslik ve spottaki ifadeler mutlaka farkli olmals.

v Cok taninmis birinin fotografi kullanilacaksa baslikta adi gegmemeli. (“Erdogan ¢ok
sert konustu” yerine “Cok sert konustu” bagligi kullanilmali.)

v Mangsetteki basliklar ¢ok zorunlu haller disinda 6 kelimeyi gegmemeli.

Video Yiklenmesi

Videolar iki ayr1 sekilde degerlendirilir. Birincisi; baslit basina haber olan video, ikincisi,

haberin detayi olarak, habere dahil edilen video.

v Hatirlatma amagli arsiv goriintiisii haricinde eski videolar kullanilmamalidir.



v 4/3 oranlarindaki videolar, bozulmamak sartiyla 640/480°¢ ¢ekilmelidir.

v Televizyon kanallarindan alinan videolara TVNET logosu basilmamalidir.

v Cep telefonlartyla dikey c¢ekilen goriintiilerin kenarlarindaki siyah bosluklar, videoyla
doldurulup blur atilmalhidir.

v Ajanslardan gelen goriintiilerde gereksiz yerler ayiklanip videolar daha sade ve kisa
hale getirilmelidir.

v 30 Saniyenin altindaki videolarda tekrarlara yer verilerek, icerige gére slow motion
gibi tekniklerle video 30 saniyenin iizerine ¢ikarilmalidir.

v Haber olacak videolarda mutlaka haber metni standartlarinda agiklamalar yer
almalidir.

v Video altina yazilacak spot, 80 kelime de ya da 700 karakteri (bosluklu) gegmemelidir.
v Onemli projelerin agilislari, temel atma torenleri, insaat ¢alismalarmin seyri mutlaka
video haber olarak yayinlanmalidir.

v Dogal afet, patlama, teror saldirist gibi flag gelismelerin ilk goriintiileri mutlaka video
olarak yaymlanmali. Tlgili haberlerin icine ayr1 ayr1 eklenmelidir.

4 Videolar belli bir kalitede olmali. Bir futbol magindan ¢ekilmis goriintii var ise kaleye

giden futbol topu goriiniir kalitede olmalidir.

Foto Galeri Hazirlanmasi

Foto galeriler de tipki video gibi iki ayr sekilde degerlendirilir. Birincisi; bash bagina haber

olan foto galeri. Ikincisi; haberin detay1 olarak, habere dahil edilen foto galeri.

v Siteye galeri olarak yliklenecek fotograflarin 6l¢iisii en az 640x640 6lciilerinde
olmalidir.

v Eger fotograf diisiik kaliteli ise ve 640 ebatinda biiyiitiildiigiinde gorselligi
bozuluyorsa, 640x640 6l¢iilerindeki, rengi ve konsepti daha 6nceden belirlenen bir zeminin
iizerine konularak yiliklenmeye hazir hale getirilmeli. Bu uygulama 6zellikle sosyal medya
alintilar1 ile hazirlanan galerilerde kullanilmalidir.

v Basli basina haber olacak foto galeriler en az 4 fotograftan olugmalidir.

v Haber olacak foto galerilerde mutlaka, haber metni standartlarinda fotograf alt1

aciklamalar yer almalidir.



v Foto galeri haberleri fazla tiklanma amaci ile gereksiz yere uzatilmamali. Galerinin
metni baglamindan kopacak sekilde climle ciimle ayrilmamalidir.

v Fotograf altina yazilacak metin, 50 kelime de ya da 400 karakteri (bosluklu)
gegcmemelidir.

v Onemli projelerin agilislar1, temel atma torenleri, insaat ¢alismalarinin seyri mutlaka
foto galeri olarak da yayimlanmalidir.

v Dogal afet, patlama, teror saldirist gibi flag gelismelerin ilk goriintiileri mutlaka foto
galeri olarak yaymlanmali. Ilgili haberlerin igine ayr1 ayr1 eklenmelidir.

v Milli maglarin (futbol, basketbol) Avrupa kupalarinda oynayan Tiirk takimlarinin, 4
biiyiikler olarak tanimlanan Besiktas, Fenerbahce, Galatasaray ve Trabzonspor’un lig maglari
ve kendi aralarinda oynadiklari maglarin, mag 6ncesi, mag¢ esnasi ve mag sonrasi ajanslardan
servis edilen fotograflart mutlaka ilgili habere galeri olarak eklenmelidir.

v Ayni sekilde diger (amator) spor branslarindaki tarihi basarilar, Avrupa zaferlerinin

fotograflar1 da habere galeri olarak eklenmelidir.

Kose Yazisi Girisi

Kose yazilari; gazete ve internet sitesi yazarlari olarak ikiye ayrilir. Gazete yazarlari; ana
gazete, hafta sonu eki ve yorum sayfasi yazarlari olarak iige ayrilir. Internet sitesi yazarlari,
internet kdse yazar1 ve internet yorum sayfasi yazari olarak ikiye ayrilir. Bu tanimlar editor
icin sadece kategori tayininde onem arz etmektedir.

Tiim bu yazarlarin yazilar1 asagidaki kistaslara gore siteye yiiklenmelidir:

v Gazete yazarlarinin yazilari, baskiya giden ve matbuya girilmis haliyle kopyalanarak
siteye yliklenir. Yazar eger ‘bold’lama yaptiysa ve gazetede de bu sekilde yayinlandiysa,

internet sitesinde de birebir ayn1 ‘bold’lama yapilmasi gerekir.

v Gazete yazarlarinin yazilari, gazete baskiya gittikten sonra siteye aktarilmalidir. Son

anda yapilan degisiklikler agisindan bu kural ¢ok 6nemli.

v Internet yazilar1 da, eger yazari tarafindan ‘bold’lama yapilmis sekilde génderildiyse,

ayn1 sekilde siteye aktarilmalidir.



v Yazar, yazisinda bir 6nceki yazisina ya da tarih vererek daha eski bir yazisina atif

yaptiysa, mutlaka o yaziya link verilmelidir.

v Internet yazilar1 son okumadan ge¢meden asla siteye yiiklenmemelidir.

v Yazar yazisini pargali yani birkag farkli konu tizerinden kaleme aldiysa, paragraf

ayrimlarina ve ara bagliklara mutlaka dikkat edilmelidir.

v Yazar gazete yazisinda konuya iligskin bir fotograf kullandi ise ayn1 fotograf sitede de
kullanilmalidir.
v Yazimnin anahtar kelimeleri mutlaka metinden uygun ifadeler icermelidir. “Salih

Tuna’nin kose yazis1” ya da “yazinin bagligi” gibi anahtar kelimeler asla kullanilmamalidir.

En Sik Gorilen Kelime Hatalari

YANLIS DOGRU

20 ABD dolar1 20 ABD Dolar
20 Dolar 20 dolar

20 Lira 20 lira

20 tiirk lirast 20 Tiirk liras1 (20 TL)
aksam tistl aksamiistli
arasira ara sira
ardisira ard1 sira
arzetmek arz etmek

ayak Ustii ayakiistii
ayirdetmek ayirt etmek
atese atase



antreman
Azerbeycan
bas vurma
basgbasa

bir ¢ok sey
bir kag sey
birgiin
birsey

cafe

Cuma Namaz1

dogal gaz
dokiiman
editoryal

el kondu
entellektiiel
farketmek
gurup
haketmek
harhangibiri
hemseri
herbiri
hergiin
heryer

hig bir sey

antrenman
Azerbaycan
basvurmak
bas basa
bir¢ok sey
birkag sey
bir giin

bir sey

kafe

Cuma namazi
dogalgaz
dokiiman
editoryal

el konuldu
entelektiiel
fark etmek
grup

hak etmek
herhangi biri
hemsehri
her biri

her giin

her yer

higbir sey



1zdirap
insiyatif
kaporo
kitlenmek
klavuz
kliib -kuliib
kolleksiyon
komser
konteynir
kiiptir
M.O.

M.S.

ment
MOBESE
mubasir
muhtacolmak
on gérmek
park yapmak
pekaz
pekeok
pesisira
piriz

pogca

provakasyon

1stirap
inisiyatif
kapora
Kilitlenmek
kilavuz

kuliip
koleksiyon
komiser
konteyner
kupiir

MO (Milattan Once)
MS (Milattan Sonra)
moni

mobese
miibasir
muhtag¢ olmak
ongdrmek
park etmek
pek az

pek cok

pesi sira

priz

pogaca

provokasyon



red edildi
restaurant
santrafor
sezeryan
stand

su¢ usti
slipriz
sehidolmak
taktir
tasviye
terketmek
vaadetmek
var saymak
vaz gecmek
yalnis
yanliz

yanyana

reddedildi
restoran
santrfor
sezaryen
stant
sucusti
strpriz
sehit olmak
takdir
tasfiye

terk etmek
vaat etmek
varsaymak
vazgeemek
yanlis
yalniz

yan yana



